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MACROS

CREAR MACROS EN MS EXCEL

Introduccion

Microsoft Office Excel, permite
trabajar con las macros. Lo que se
pretende es automatizar varias
tareas y fusionarlas en una sola,
afiadiendo por ejemplo un botén en
nuestro libro que al pulsar sobre él
realice todas esas tareas.

Es posible que en tu area de trabajo, se realicen tareas repetitivas, calculos
complicados con las hojas Excel, desperdiciando mucho tiempo en realizar los
calculos, resumenes de datos e informes de manera manual. Al aplicar las
macros, podras darte cuenta que con un simple clic a un boton en cuestiéon de
segundos todas esas tareas estarian realizadas.

En esta unidad de estudio con las macros aprenderas a automatizar y realizar
tareas complejas, aumentando la eficiencia y eficacia del trabajo.

PREPARAR EL LIBRO DE EXCEL PARA TRABAJAR CON MACROS

Una macro es una serie de instrucciones que se almacenan para que se
puedan ejecutar de forma secuencial mediante una sola llamada u orden de
ejecucion.

Con las macros lo que se pretende es automatizar varias tareas y fusionarlas
en una sola, afiadiendo por ejemplo un botdn en nuestro libro que al pulsar
sobre él realice todas esas tareas.

Términos que se utilizan cuando se crean Macros:

e VBA: Visual Basic para Aplicaciones, el lenguaje de cédigo de macros.
¢ Maédulo: Contenedor para almacenar macros, asociado a un libro.

Lo primero que debes hacer en Excel 2010, para empezar a grabar una macro
es:

Habilitar la pestafia Programador.
Para esto realiza lo siguiente:
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e Hazclic en Archivo.
« Selecciona Opciones.

1. Selecciona

Ubro2 - Microsoh Excel
oh Rewsir it

Archivo [
ibro;
R G coon ——" LIOFO2
& som = Permisos.
vyl (B | oot ot gt s e
Aedee Propredases «
Praparar por comporte :
. ."] Aetes de comprtn exte archind, Tengl € CoRATA Gut CONbene:
o8 Propiedades e documentoy norbve el sk
Mok Pay peobiemas +

Guardiry st

2. Selecciona

Opciones
4

Versiones
23 e eviten versones antensres de e schie

[ re—"

@8

B

alfab. internacional) | &3 |

130% =0

@)

o Hazclic en la opcion Personalizar cinta de opciones.
e Activar con un visto la opcion Programador.
e Haz clic en Aceptar.

Opciones de Excel

de opciones

Disminuir tamao de tuente
Etiminar celdas.,

Eliminar columnas de hoja

Enminar fiias de hojs

Establecer drea de impresion

Fitteo

Fotmas ’
Formato condicional ’
Formato de celdas...

Fuente 3¢

Genenl >
" ) personalice esia cinta de opeiones
Formulas
Comandas disponibles en:
Revisicn Comandos mas utiizados v
Guardar
. 25 Abrr ~
ssacd & Abrir archivo reciente..,
Svanzadss 2 Aduaizartodo
¢ nombres
[ Personalizar dnta de opciones A" Aumentar tamaiic de fuente
Sordes »
i TESrT TIPS F catcutarahon
. IZ Centrar
Compleinentus / A Color defuente ,
Centro de contisnza / S Cotor de relleno i
J = Combinary centrar
1 B Conexiones
Costigurar paging
3. Selecciona A3 Coplat
J Copiat tormate
i i Hects I
Personalizar cinta f Sonto tlemmne
) Deshacer ’
v
o
&
7
ked
A
£
ar

Guardar 3

Se visualiza:

Personalizar a cinta de opciones:
Fichas principales v

Fichas principates

= @nicio

¥ Portapapeles
wente

Alineacion

1 Modificat
nsertar

iseho de paging
ormulas

[[]

timinacion del fonde 1

4. Activa con un visto |

R J |
[(nugea ficha | [ ueva grupo | [ Cambiar nogiore... |
Personslizaciones

“mportar o exportar ¥

5. Haz clic en >

Aceptar Il
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6. Visualiza la pestafia

A
5 Programador

25
2%
2
2
3
%
3
3
»
ST Moj Wiy W8 4 e— g
R EQm 0o S

Luego guarda tu libro de Excel como libro de Excel habilitado para macros,
cuya extension es .xlsm.
Para esto realiza lo siguiente:

o Selecciona Archivo.

e« Haz clic en Guardar como.
e Se visualiza:

1. Selecciona

- ‘ Libro2 - Microsoft Excel o@ B
=

rormacenacererde Libro2
2. Selecciona
Guardar

@l o » 4

<1

| (alfab. internacianal) \ﬂ | \‘é}f’m BiE= 130% )

o Digita un nombre por ejemplo, miprimeramacro.
« Verifica que sea del tipo Libro de Excel habilitado para macros.
e Hazclic en Guardar.
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Guardar como @
Guardar en: »; {IVBOXSYRimanual_excel_2010 v @ @B X~
[ » Documentos | ‘@:jm _priemra_macro
O reciertes Cmacros
‘@Emkab .:_'_Jgrafi(\?
(C)FOTOS
|yt D archivos2003
documerntos ) bask
Y MipC
5. ) Mis sitios de
"ﬂred
3. Digita un
nombre \
P —
o
S . - —c =
Nombre de archivo: friprimeramacro T = ‘Q
Guardar come tpo: [{bro de Excel habiltado para macros i |
4. Selecciona Libro de Excel | | 5. Hazclicen
habilitado para macros ‘ Guardar

—— — — g

Para habilitar las seguridades de las macros realiza lo siguiente:

1. Seleccione la
pestafia
Programador

2.Hazclicen  jome
Seguridad de ‘

macros

S e T
n
2
13
1a
bL3
16
17
18
18
2
2
2
23
2
25
2
27

¥ % Moy o2 Wepd . % el

« Selecciona la pestafia Programador.
e Hazclic en Seguridad de macros.
o Se visualiza:
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Centro de confianza @@
Edrtores ge confianza ooy da aces
Ubicationes de confisnzy
© Deshabilitar todas las macros sin notificacion
Dtudentss tontisbles ) Deshabilitar todas las macros con notificacion
Complementos (9] .
. @) Habilitar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse codigo posiblemente peligroso]
Configuracion de ActiveX
[c onfioiiradion de mscras ] Configuracion de ka MaKro del programador
VTS PICIegi0n - [T contiar en el accaso 3l modelo de objetos de proyectos de VBA
Barra de mensajes . .31
4. Selecciona Habilitar todas las
3. Haz clic en macros (no recomendado; puede
Configuracién ejecutar codigo posiblemente
de macros peligroso)
5. Haz
clic en
Aceptar

« Haz clic en Configuraciéon de macros

« Selecciona Habilitar todas las macros (no recomendado; puede
ejecutar cédigo posiblemente peligroso)

e Haz clic en Aceptar

GRABAR MACROS

La forma mas facil e intuitiva de crear macros es crearlas mediante el grabador
de macros del que dispone Excel.

Y] Grabar macro

Este grabador de macros te permite grabar las acciones deseadas que
posteriormente las traduce a instrucciones en VBA, las cuales podemos
modificar posteriormente si tenemos conocimientos de programacion.

Cuando grabe una macro, la grabadora de macros graba todos los pasos
necesarios para completar las acciones que deseas grabar.

Practica

Para crear la macro que permita dar a cualquier celda el formato de letra Comic
Sans MS, de tamafo 18, color azul y negrita.

Realizaremos la siguiente secuencia:

« Selecciona la celda C4.
« Digita Hola amiguit@s!!
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« Antes de iniciar la grabacién selecciona la celda C4, pues asi podras ir
visualizando que se aplica el formato solicitado.

« Selecciona la ficha Programador.

e Haz clic en Grabar macro.

3. Haz clic en

orosoft Excel = @R
Grabar macre | { rogromads . 4@ @8
| & = Hhwponw | N

2. Hazclic en
Programador

1. Selecciona la
celda que contiene
un texto

o Otra opcién para grabar la macro es hacer clic en el icono

e Con cualquiera de las opciones se visualiza el cuadro de didlogo Grabar
macro.

« En Nombre de la macro, digita un nombre para la macro.
Sugerencias para el nombre de la macro:

e No iniciar con numeros, no contener espacios en blanco, ni caracteres
especiales (@, &), ni palabras reservadas del lenguaje de programacion
(else, if, end).

« En Método abreviado: ingresa una combinacion de teclas para la
ejecucion de la macro. Se sugiere que sea en minusculas, pues asi en el
momento d ejecutarla se presionara simultdneamente las dos teclas,
para el ejemplo, Crtl +f.

« En Guardar macro en, selecciona En este libro, para que la macro se
guarde en el archivo que se esta guardando la macro.

« En Descripcion, se digita un texto que describa lo que realiza la macro;
este punto es opcional.
e Haz clic en Aceptar.
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Nombre de la macro: para la macro ‘

lformato_azul |_' | — T

Método abreviado: 5. Digita un caracter para el
CTRU@ método abreviado

Guardar macro en: /

i |

).

[ Este libro v

6. Selecciona

Descripcion: Este libro ‘

etra Céniic sans h;ls, tama'ﬁo 18, color azul, negrita,

7. Ingresa una

[[ Aceptar ] [ Cancelar ] descripcion
L
8. Haz clic en
Aceptar
Observa que el icono cambia a ' lo que indica

que se esta grabando la macro.

Luego empieza a grabar los formatos solicitados, por ejemplo, para
seleccionar el color de fuente realiza lo siguiente:

Selecciona la ficha Inicio.

Haz clic en Fuente.

Elige el color, para el ejemplo el color azul.
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9. Selecciona
Inicio

......

10. Selecciona el tipo L

N ———

= 3‘ #3 ®® de de letra y tamafio it e m | Gisens -8
Soitapsp. G r y ke | eias:

— o % vows amigungst J = i

A 3 0 - ¥ L W 1 J X L M ]

11. Haz clic en

Hola Amiquit@s! =
el color de la ‘ Letra Comic Sans Ms,
tamafio 18, color azul
fuente R e,
} Eindy | Parsorakoads weoptw |
———— 4 Carcels | |5

11
12
13

1 12. Selecciona el

15

1 color

13. Haz clic
en Aceptar

17
8
bt}

t toores

20

: O
2

23 i
2

25

28

27

28

»

30

3

32 b

HAOW M Ho@t o Wop2 | Mol . %I e 4 -
usto d SRS s ()

De similar forma selecciona el tipo de fuente solicitado, para el caso,
elige Comic Sans MS.

Selecciona la fuente, elige 18.

Finalmente, aplica negrita.
Visualiza el formato que acabas de grabar en la macro.
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Hola Amiguit@s!

5 Letra Comic Sans Ms,

6 tamafio 18, color azul

7 negrita.

8

> 14. Haz clic en

1

2 Detener

13

] grabacion

16

17

13

¥

2

il

2

23

2 .y

» También puedes detener la

26

3; macro haciendo clic en el icono

2

30

3t < <

32 L —

R T i ——

11;14' a 'I> = BB -300% (=)
=

o Para detener la macro haz clic en |
« También puedes detener la macro si realizas lo siguiente:

« Selecciona la ficha Programador.
e En el grupo Cédigo, haz clic en Detener grabacion.
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miptimeramacro - Microsot Excel
o | Inicdac;  Dicadepsony  Fomols DM Rowac  VEE  Piograiedds
L i AN Tmew B Faue Genens) - x|y
g NEE- L %A EER EE Boosswywon Fo%m Wg I i
ci2 - %
A 8 < Py € £ G H 1 1 3 L " (T
1
2
3

4 Hola Amiguit@s! 2
5 Letra Comic Sans Ms,

6 tamafio 18, color azul
7 negeita.
8
El

1 Visualiza el
12 resultado

Wi Mot Hepz Hend %3 al R ——— §
= TR O 4008 i+

EJECUTAR MACROS

Observa que la macro se ha detenido.

- | J

« Observa que el icono cambia de a lo que

indica que se ha detenido la grabacion de la macro.

« Una vez grabada la macro puedes probar su ejecucion. Para esto
realiza lo siguiente:

o Digita un texto en una celda.
« Selecciona la celda que contiene el texto.

10
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it ObklodupbindTmin OMor e

coma NN Tmim B

g NEE- D0 G- A EEWE RE G cominyconn c | S

N~

(2] - £ | Paty Acosta
A 8 (S [ £ £ 6 H 1 ] X t "M N

Letra Comic Sans Ms,
tamafio 18, color azul

1

2

3

i Hola Amiguit@s!
£

7 negrita.
8

15 1. Digita un
. texto

« Presiona simultaneamente las teclas asignadas en el método
abreviado, para el ejemplo, presiona simultianeamente las teclas
[l
control K y la tecla f Gt
E 3] ) s mipemecamaceo - Microsoft Excet o @8
oo | dogersr Owelodepspny  Romoii 0oy Remar Vit Prograwmador 2@ o @t
A o Sass s - A = Generst / B | g v " K y
'3"4;-)416 @ Beowom SR
A 8 3 | £ E & H | i X L ") [
1
:
F Hola Amiguit@s! =
s Letra Comic Sans Ms,
o tamafio 18, color azul
7 negrita.
,
10
2
13
s
7 2. Ejecuta la macro,
0 presionando el método
2 abreviado, visualiza el
= resultado
3 J
=
28
30
31 -
45 W Mo o Hoad s = = L2}
Lo, | &3 (R 00 (= 0 )

Otra forma de ejecutar es:

Selecciona la ficha Programador.
En el grupo Cédigo, selecciona Macros.

11



INTRODUCCION A LA PROGRAMACION EN EXCEL CON
VISUAL BASIC APPLICATION

N B
a@osg

1. Haz clic en
= ) € £ X " N
. ; \ Programador |
: 2.Hazclicen || " J

it1@s!

3 Macros uit@s! Letra Comic Sans Ms,
s J tamafio 18, color azul
2 — negrita,
L
s Paty Acosta

% Mojat

Haz clic en Ejecutar.

I e —

Se visualiza el cuadro de dialogo Macro.
Selecciona la macro que creaste, para el ejemplo, formato_azul.

MNombre de la macro:

3. Selecciona

la macro a
ejecutar

Macros en: 'Todos los libros abiertos
Descripcion
Letra Comic sans Ms, tamafic 18, color azul, negrita.

4. Haz clic en |
Ejecutar

Cancelar

ACCESAR AL AMBIENTE DE VISUAL BASIC

Cuando deseas modificar o revisar el cdédigo generado en una macro, es
necesario ingresar al ambiente de Visual Basic, para esto realiza lo siguiente:

12
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« Selecciona la ficha Programador.
o Haz clic en Macros.

@i 2> - viceasolt £l e @ R
o sehc depdging  Flimulat  Dator a@osa
: g >
...... i aave
. e S ) =
l s 1.Hazclicen <
) € E X t M N2
! . v | Programador |
: 2. Haz clicen 1) )
s uit@s!
B Macros 1 Letra Comic Sans Ms,
6 / tamafio 18, color azul
7 negrita,
@
) Paty Acosta
10
1
12
13
1"
15
16
17
i85
19
20
2
2
23
24
25
26
27
%
2
30
31
K3 Mo Ve Hes o i B—
tsto | 2 (R IR 200% (= 4

e Visualiza el cuadro de dialogo Macro.
o Selecciona la macro a modificar.
« Haz clic en Modificar.

Mombre de la macro:
Formato_azul %
O Q |
|
E
3. Selecciona : \
la macroa = 4. Hazclicen |
modificar inat Modificar |
— | | Opciones... jpe
Macros en: | Todos los libros abiertos v
Descripcion

Letra Comic sans Ms, tamafio 18, color azul, negrita.

o Visualiza el codigo que contiene la macro.
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o -

&3 g 2

. G e |
© % vuwona F:

=l
\ =
o
5. Visualiza el
codigo generado

6.-Haz clic para regresai'

£3¢rbo i trogrts

: -8 X
al ambiente de Excel
Tiztiig
A —-F':‘; = —
I _azul Macro
) Hoje (Mot ! Ratro que dar a Lqui celda el de letra Comte Jana BS, de tamalflo 18, color
W) Mo (oja2) ! Creada por Patricia Acosta
Hogal (Hojed) ! acceso direcros CTRLHE
Thaswiorkbonk. .
= 05 WAk
A% Middo) ¥ith Selecrion.Font
Name = “Comic Sans RS"
“Size = 18

«Strikethrough = Falwe
JBuperacripc = False

+Subscript ~ False

«Outlinefont = Faise

~Shadov » Palse

JUnderline » xlUnderlineStyleNone
.Color = -65536

«TintAndShade = 0

~ThameFont » x1ThemeFontNone

End With
Selection.¥ont.Bold ~ True

End 3ub

e )™l |

« Otra forma de accesar al ambiente de Visual Basic es:
« Selecciona cualquier hoja de tu libro de Excel.

« Haz un clic derecho.

« Selecciona Ver codigo.

14
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mprimaramacro.Xism - Miceosoft Excel -mx
@$-02x

@4?}”%@#;;%*@”'.‘ & [
| S Y maancstamanion  wdbotar | S
Fosnio 56 aog0 || DIt WO Albisiiat catat {50 mm"“

qL_:_issAF.ﬁ.Lu:;.‘;..ﬁs%

2.-Elige Ver
J._ cédigo.

1.-Selecciona cualquier
hoja Haz un clic
et

e Visualiza el cuadro de dialogo de Microsoft Visual Basic.

e Haz clic en Médulo1.

« Si no presenta esta pantalla, haz clic en Ver, y selecciona Explorador
de proyectos.

@ Microsoft Visual Basic - miprimoramacro, xism

[Hojs1 (Codigo)]

Eoon  Yer  (nsetar  Formato  Depunscidn  Becdm  Hemamientar  (ompiementos  Vegtass  Ayds
S M NI AT S ) £
fromo it 5
0 st oot
W) Homz 0soga2)
Bronou
Thieworkbook
.
3.-Haz clicen
Médulal.
Tp—y
< ol = = R i B

« Una tercera forma de accesar al ambiente de Visual Basic es:
o Selecciona la ficha Programador.
¢ Haz clic en Visual Basic.

15
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1. Seleccione la

pestaia
Programador
P "J e ]
Hmp

v g S Basic AR FIL) . Wy Acosts

| o1 ge Visyal Bas fe [y E £ s H | i X t ™M .~
& o

2. Haz clic en Amiquit@s! _
” - Letra Comic Sans Ms,
Visual Basic tamafio 18, color azul
negrita.

-

9 Paty Acosta

10

11

12

13

18

15

16

17

18

19

20

2

2

2

2

25

26

27

8

2

30

31

N Mo Hen e i

o] 73 T oo (=

Finalmente, puedes accesar al ambiente de Visual Basic, presionando
simultaneamente las teclas Alt y F11

MODIFICAR MACROS

Por ejemplo, modifica en la macro el tipo de letra Arial y de tamafio 20.
Para realizar este cambio realiza lo siguiente:

o Selecciona la ficha Programador.
e Hazclic en Macros.

16
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- Microsolt Bxcel o @ R
6@ o®
fa Zwp
VR T Copiementos Conplemenics | Inienar tisds o t0 N Seugn
' 1. Haz clicen <
K o 3 £ 3 X L ™M N3
1 . v | Programador |
2 2. Haz clic en ) J
uit@s!
: Macros { Letra Comic Sans Ms,
P T—— tamafio 18, color azul
7 negrita,
8
3 Paty Acosta
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
7
28
29
30
31
RCr ] Wojos ey e3¢ ik -
awo | (TR ER 100 (=} i+

Visualiza el cuadro de dialogo Macro.

Selecciona la macro a modificar.
Haz clic en Modificar.

3.Seleccionala |

Macros en: [Todos los libros abiertos v}
Descripcién

Macro que permits dar a cualquier celda & formato de
letra Comic Sans MS, de tamanio 18, color azul y

' modificar.
Nombre de la macro: :

4.-Hazclicen

l Ejecutar I
Modificar.

-

Visualiza el codigo que contiene la macro.

17
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Depurscon  Geags Hemdmientss - Compitmentor  Ventans .8 %

Ao

y
o], foomto szt =

levsa Comte Sans BS, de tamalio 38, color

< Midiol Wich Selection.Font
\Newe = "Cowic Sans NS"
Bize = 18

“Secixerhcough » False 5.-Visualiza el cédigo

.Superacript = Falze

«Subscript = False

LOutlineFont = Faise

.Shedow = Palza

JUnderline = x1UnderlineStyleNone _
-Color = -65536 V S
.TintAndShsde

-0
~ThemeFont = x1ThemeFontNone

que contiene la
‘macro.

£nd With

Selection.¥ont.Bold = True
Q

< y = |

|

Observa el codigo de la macro:
Una macro inicia en:

Sub formato_azul()
y termina en End Sub

formato_azul() Es el nombre de la macro.
El texto en color verde, son comentarios que puedes colocar en tu macro; estos

no son interpretados por el compilador de Visual Basic. Para comentar una
linea se utiliza un apdstrofo (*).

1  Sub formato_azul()

2 ' formato_azul Macro

3 'Macro que permita dar a cualquier celda el formato de letra Comic Sans MS, de tamafio
4 '18, color azul y negrita

5 'Creada por Patricia Acosta

B 'Acceso directo: CTRL+F

7 With Selection.Font

8 .Name = "Comic Sans MS"

9 Size = 18

10 .Strikethrough = False

11 .Superscript = False

12 .Subscript = False

13 .OutlineFont = False

14 .Shadow = False

156 .Underline = xlUnderlineStyleNone
18 .Color = -65536

17 TintAndShade =0

18 .ThemeFont = xIThemeFontNone
19  End With

20 Selection.Font.Bold = False

21 End Sub

18
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A continuacion se explica el significado de cada linea del cédigo generado en el
lenguaje de Visual Basic:

1 Inicia la macro de nombre formato_azul().

Desde la linea 2 a la 6 son comentarios de la macro que no son
interpretados por el compilador.

7 Funcion que agrupa las propiedades del objeto fuente.

8 Selecciona la fuente de nombre "Comic Sans MS".

9 Aplica el tamaio de 18 a la fuente seleccionada.

10 Desactiva el tachado de fuente.

11 Desactiva la opcion de superindice a la fuente.

12 Desactiva la opcion de subindice a la fuente.

13 Sin aplicar esquema a la fuente.

14 Sin sombra.

15 Sin subrayado.

16 Color azul.

17 Color de tema neutro.

18 Sin tema de fuente.

19 Cerrar la funcion que agrupa a las propiedades de la fuente.
20 No aplicar negrita a la fuente.

21 Cerrar la estructura de la macro.

Para modificar la macro ingresa al ambiente de Visual Basic, edita la
macro Y realiza los cambios.

Modifica en .Name ="Arial"

Y en .Size=20.

Visualiza los cambios:

19
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_azul()

! toxmmaro_azul Macco
| Macyo que permite dar a cualquier celda el formato de lewra Comic Sana 55, de vasafio 18, color
! Creada por Patricia Acosta
! Mceso ditector CTRL4L

Wich Selection.Font

1-Modificaen
, | — ;3‘“""\ .Name="“Arial”
41 e - F
2.—Modifica_ en ) .s;:::in::'f Taise &

. +Subsaript = False
i:Size: 20 WOutlineFont = Faiss

SFhadov = Falae

.Orderline = y1UnderlineStyleNons
«Color = -65536

+TintAndShade = 0

+ThemeFont = xl1ThemeFontNone

End With
Selection.Font.Bold = True

Erd Sub

et

« Visualiza que se han modificado las lineas 8 y 9.

1 Sub formato_azul()

2 ' formato_azul Macro

3 'Macro que permita dar a cualquier celda el formato de letra Comic Sans MS, de tamafic
4 ' 18, coler azul y negrita

& ' Creada por Patriciz Acosta

6 ' Acceso directo: CTRL+f

7 With Selection.Font

8 .Name = "Arial"

9 .Size = 20

10 .Strikethrough = False

11 .Superscript = False

12 .Subscript = False

13 .OutlineFont = False

14 .Shadow = False

15 .Underline = xlUnderlineStyleNone
16 .Color = -65536

17 .TintAndShade =0

18 .ThemeFont = xIThemeFontNone

19 End With
20 Selection.Font.Bold = False
21 End Sub

« Guardar los cambios.

20
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3.-Haz clic para guardar ‘

los cambios.

; ‘Depwacén e Heamicntass  Sompkmentor  Veglaas  Anada
BB 9™ n e WS & e, coie s
iy e
pesté ampcromoaiicade v (Ciri <) =] [formato_aza |
4 Sub formato_azul() b~
43 Meroioft Exeel Copmtos
) Hojs1 (ojat) cusiquies celda el formato de letra Comic Sans S, de tamallo 18, coler
) Moss2 (roe2)
Hogad (Hojed)
Tragiorhbook
5 Maddos
A2 miduot Vith Selection.Font
Hame = *Acial®
+Stze = 20
.Strixethrough = False
-Superacript = False
Subscript = False
.Outlinefont = False
+Shadov = False
.Underlive = xiUndec!ineScyieNone
.Color = -65536
«TintindShade = O
+ThemeFont * x1ThemeFontNone
Znd wach
Selection.font.Bold = True
Era Sub
< P i 0 | S

CODIGOS MAS COMUNES EN MACROS

Trasladarse a una Celda
Range("A1").Select

Escribir en una Celda
Activecell.FormulaR1C1="Paty Acosta"

Letra Negrita
Selection.Font.Bold = True

Letra Cursiva
Selection.Font.ltalic = True

Letra Subrayada
Selection.Font.Underline = xlUnderlineStyleSingle

Centrar Texto

With Selection
.HorizontalAlignment = xICenter
End With

Alinear a la izquierda

With Selection
.HorizontalAlignment = xILeft
End With

Alinear a la Derecha
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With Selection
.HorizontalAlignment = xIRight
End With

Tipo de Letra(Fuente)
With Selection .Font
.Name ="AGaramond"
End With

Tamano de Letra(Tamaro de Fuente)
With Selection.Font

.Size =15

End With

Copiar
Selection.Copy

Pegar
ActiveSheet.Paste

Cortar
Selection.Cut

Ordenar Ascendente
Selection.Sort Key1:=Range("A1"), Order1:=xlAscending, Header:=xIGuess, _
OrderCustom:=1, MatchCase:=False, Orientation:=xITopToBottom

Orden Descendente
Selection.Sort Key1:=Range("A1"), Order1:=xIDescending, Header:=xIGuess, _
OrderCustom:=1, MatchCase:=False, Orientation:=xITopToBottom

Buscar
Cells.Find(What:="Paty Acosta", After:=ActiveCell, LookIn:=xIFormulas, LookAt

=xIPart, SearchOrder:=xIByRows, SearchDirection:=xINext, MatchCase:= _
False).Activate

Insertar Fila
Selection.EntireRow.Insert

Eliminar Fila
Selection.EntireRow.Delete

Insertar Columna
Selection.EntireColumn.Insert

Eliminar Columna
Selection.EntireColumn.Delete

22
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Abrir un Libro
Workbooks.Open Filename:="C:\Mis documentos\miarchivo.xIs"

Grabar un Libro
ActiveWorkbook.SaveAs Filename:="C:\Mis documentos\tauro.xIs", FileFormat

:_=xINormaI, Password:="", WriteResPassword:="", ReadOnlyRecommended:=

False, CreateBackup:=False

ASIGNAR UNA MACRO A UN BOTON DE FORMULARIO
Una macro puede ser asignada a un botén de formulario.

Practica

Realizar una macro que calcule el valor de la cantidad por el valor del producto.
Luego permitir que se arrastre la férmula y asignar la macro a un botén de
formulario.

La solucion al ejercicio planteado es la siguiente:

« Selecciona la ficha Programador.
¢ Haz clic en Grabar macro.
o Se visualiza el cuadro de dialogo Grabar macro.

23
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2. Haz clic en

Grabar Macro

Subtowt 9.

impuesto 12% VA
TOTAL

0,90}
0,00}

VM FACIURA , *résumin facturs . 060ductos

r
g
@
a

[NE:

3. Cuadro de
didlogo Grabar

macro

1. Seleccione la |
pestafia
Programador \

B tagorts

Aceptar

En Nombre de la macro digita el nombre calcular_valor.
En Guardar macro en, selecciona Este libro.
En Descripcion, digita una descripciéon la mima que es opcional.

Haz clic en Aceptar.

Grabar macro

4.-Digita un

nombre

5.-Selecciona Este libro
Guardar macro en:

"]

Desc

la formula desde F14 hasta F23.

Calcula el valor al operar la celda D14 por E14. Luego arrastra.

[

l Aceptar l Cancelar

7.-Hazclicen

—

6 opcional digitar
una descripcion

b

y—

24
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e Haz clic en fx.

« Se visualiza el cuadro de dialogo Insertar funcién.

e Haz clic en S.LERROR.

« Se visualiza el cuadro de dialogo Argumentos de funcién.

« En Valor digita la férmula D14*E14.
« En Valor_si error digita 0.

e Arrastra la formula.

e Haz clic en Detener grabacion.

Asignar la macro a un botén de Controles de formulario

o Selecciona la ficha Programador.
o Haz clic en Insertar.
« En el grupo de Controles de formulario; selecciona el botén.

1. Seleccione la

pestaha
" Programador
PR | \ ot | e @B
: | - J
s 2.Hazclicen Formds  Daos _ Redar Vit . - SQoa
AOUy T | x "/(“ == S tmportar
] Insertar : L. b oo B o macuttes e erpaetién
Visusl Mago sertar, oo Otigen
Basse > oo M Beastsr aradro ge dislogo 4
0o t de tormulacio
c2 - £ 2 ) v
A B ¢ G E kol ot toimuatic) | O =
1 R,
2 e — = L7 i
3 8o AdZ R
: - 3. Selecciona el
6 PROFORMA boton
7
8 Cliente: ACOSTA VARGAS NELLY PATRICIA Fecha: 3t.may-11, . —
9 RUC: 1802452044001 Forma de pago: CREDITO
10 Teléfono: 254532
1
12
3 Item Pe_sc_ﬁpclon Cantidad Valor Unitario Valor Total
1| [018_ [Caja 100 Dxds 3 22)
15 010 Caja 10 Cds 4 35
6
17
18
19
20
21
22
23
24 Subtotal 0,00]
2= DISTRIBUDOR MINORISTA |Descuento £,00]
2% {impuesto 12% VA 0.00]
27 TOTAL 0,00]

2

« Dibuja el boton en un area de la hoja de calculo.

25
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Visualiza que se activa el cuadro de dialogo Asignar macro.

Selecciona

la macro creada anteriormente, en este caso

calcular_valor.
Haz clic en Aceptar.

i Pagina Formulas Datos Revisat Vista Programador Formato
4. Dibuja el
|
boton !
st . 1
S} gl cimpicmntc: 5.Seleccionela
8oton | B £ <
T & © 5 o £ macro a asignar
; - ¥ Asignar macro
) e
3 Sﬂa{,ﬂg Nomixe de la macro:
: e
6
7
8 [Clients: ACOSTA VARGAS N
9| [RuC: 1802452944001
10 |Direccic ALMAGRO 1822
11
2
13 | em | Descripcion : .
14 018 [Caja 100 Dwis Moios en: |Ente lovo v 6. Haz clic en
15 [010 |Caja 10Cds Descrpan
}j Aceptar
18 — ——
» ‘
21
2 [
23 ‘
2 Subtotal 30,00
2 OISTRIBUIDOR MINORISTA [Descuento 0.00
26 Impuesto 12% IVA 9.60)
27 TOTAL 89.60)
28 |
Se visualiza:
41" B RACRAES facturacion_paragjercicio - Microsoft Excel =

e

insenar

Ay %33 Grabar macra

i3 L oar referenciss retstiss

Disedo de pagina

Formotai Datos  Redsar  Vista | Mogramador

S I Vo Propledader
5l b B rpiecsce

'.;‘;’

5o

Visual Macros Complementos = 5 )
Basic 2 Segunidad de matos 7 VlSUahZa ei Fuadro de aistoge
Boton 1 . S boton
Al AL B [ e chi
! ) ¢ ’9/
> - ) I
2 ) Betént O
3 b — X
4
5
3 PROFORMA
7
8 [Cliente: ACOSTA VARGAS NELLY PATRICIA Fecha: 31-may-11)
9 RUC:  "1802452944001 Forma de pago: CREDITO
1 Direccic ALMAGRO 1822 Teléfono:
1
12
13 Item Descripeion Cantidad | Valor Unitasio Valor Total
“ 018 Caja 100 Dvds 3 22
15 010 Caja 10 Cds 4] 35
16
17
12
19
20
2
22
23
24 Subtotal 0.0
25 OISTRIBUIDOR MINORISTA [Descuento 0.
2% Impuesto 12% VA 0.00]
27 TOTAL 0.00)
28

Digita un nombre para el botén; por ejemplo, Calcular total.
El botdén esta listo para ejecutar el calculo del Valor total.

26
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e Si deseas probar borra el rango de F14 a F23; presiona el boton
Calcular Total; podras observar que se borran los datos comprendidos
en el rango de F14 a F23.

@d9o-v-i= facturacion_paraejercicio - Microsoft Excel
Inicio Insestar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador

T

¢ Inserta
Coc :1n',j -
Botén1 - % 7. Digita un
fal B < nombre —= ¢
T v,

g :, Calcular Total - T S——
4
5
6 PROFORMA
7
8 Cliente: ACOSTA VARGAS NELLY PATRICIA Fecha: 31-may-11
9 RUC: 1802452944001 Forma de pago: CREDITO
10 Direccic ALMAGRO 1822 Teléf 2545326
11
12
13 ltem De_scripcién Cantidad Valor Unitario Valor Total
14 018 Caja 100 Dvds 3 22
15 010 Caja 10 Cds 4 35
16
17
18
19
20
21
22
23
24 0,00
25 DISTRIBUIDOR MINORISTA | D 0.00
26 12% IVA 0,00
27 TOTAL 0,00

28

ASIGNAR A UNA FORMA

Una macro puede ser asignada a una forma.

Practica
La macro creada anteriormente asignala a una forma.
La solucion al ejercicio planteado es la siguiente:

« Selecciona la ficha Insertar.

e Hazclic en Formas.
« Selecciona una forma.

27
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1. Haz clic en
Insertar

2. Selecciona
Formas

feferaicion - Microst

éjuﬂ ]

Tabls Tabls | Imagen  Imdgenes] § 1. rtAsn Eapmu Columv\a l.-nu C!'(u‘ll Batra  Ares Dispension Oteos
Ginamica predisedacl | v . ¥ S > -
s Tablas ! — s Usadas recientemente a | Granios N
\ = g JEANNOODAL LSS G
Al B c GOINL 3% G =6

1 Lineas = 0 |
21| Calcular Total NNANTLT UL BB R

3 5 ok

4 CoDOATRROOO 3. Selecciona
§ Formas bisicas

_ : 0 G una forma

6 5 -

7. /,»'“q : ) 14
8 Cliente: ACOSTA VARGAS rj‘@* >y id F-may-11

) Ruc: "isozasonsoor. () Cr () CECE T HTo

10 |Direccic ALMAGRO 1822 ﬂahudemx-“—“ 25453

1 DELSTRT P B

12 '«.‘. dvnRODDD MG L

13 Item D«cdgglén Ldva alor Total

14 [018_ |Cais 100 Dvds s o

:: 010 ICaj 10 Cds G 53 o 5 BB

17 s de

18 OQ<cl/ONDe<0aU

13 ORS¢ AVED

20 QO

21 Cintas y estrelias _—

22 DL RSO |

3 R ENE [T R0 Rt

: Uamadas 3

g: DISTRBUDOR | '8 o 0w, g

27 ¢l O A8 -l 0.

28 -

« Selecciona la forma.
« Elige un color de relleno para la forma.
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5.Selecciona |

Rellenode |

o e-i= facturacion_paragjercicio - Microsoft Excel P forma |

~
e, e s R—

o e 4. Dibujala OReilen de forma - i

V" fu
H l l ’OJ
&% forma 9 - — T A A 2

| Colores del tems
rformas Na Hosderorn, B MEENSEED E52ilos de Wordan
p————— - N f_<,.,_,, - s —— s
1Carasonriente v ° i n
B D E 7] | %] 3 .
i i l'll 6. Elige un color

|
[T e

A& B 3

1

Z Calcular Total 209 Colot

3 L y : para la forma
7 (1] | Lo )
= Colo aff s —

!cl

6 PROFORMA sicetens

) @ Mas cotores de reNend,

8 [Cliente: ACOSTA VARGAS NELLY PATRICIA Fecha: = -—

3 |Ruc: 1802452948001 Forma de pago: i

10 |Direccic ALMAGRO 1822 Teléfono: @ pegradado

il B redturs

2

13 Item Descripcion Cantidad | Valor Unitario Valor Total

1 [018_ [Cajs 100 Owds 3 2|

15 [010__[Caja10 Cds 3 35

16

17

18

19

20

21

2

2

2 Subtotal 6.00

% DISTRIBUIDOR MINORISTA [Descuento 0,00}

% impuesto 12% IVA 0.00)

27 TOTAL 0.00

28

« Selecciona la forma.
« Haz clic derecho sobre la forma.
« Selecciona Asignar macro...
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FAIRS e AR facturacio 7. Haz clic i:
Inicio Insertar Disefic de pgina E derecho SObl’e Programasdor For

O\ N\ [3O - fEatertorms =

o
DAL LS - & cuaoro getexto @ la forma I:Q‘N - fA§ A
A ESNINE 3z "ms'

{
Insertar formas . ,ﬂ"mi'_ —

1Carasonriente v | - 5 —
Al B ¢ N -t - XA EFEGHT T 6 F

1 EAAEERTA-O-Z-F
2 Calcutar Total | pioy
3 ) =
4 Corgor | !
5 43 Sopiar
" Pﬁﬁ Opciones de pegado:
7 =
3 Cliente: ACOSTA VARGAS NELLY PATR (5]  stosgicar testo 1 ;
}’ sl Asignar macro...
2 & Traas alfeente ’
13 Hem desCripeion Cantit
i 18 cg§1 0 Dvds — A Eowiacal fonco
15 0910 Caja 10 Cds
:g Azignar macro,.
18
19 3] Tamafioy propredade; .
gg %y Eormato de forma. 3
2 |
23 [
2 i 0.00)
25 DISTRIBUIDOR MINORISTA |Descuento 0.00
2 Impuesto 12% VA 0.00
27 TOTAL 0.00

e Se visualiza el cuadro de dialogo Asignar macro.
e Haz clic en la macro calcular_valor.
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chivo | IEEGEES insertar Disefia de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Formato
Codiga Compiementos Controles

1Carasonriente S
s

¢ D
1 O—= S =0
g Calcular Total | 'K N.
4 k‘.—y.(! )
5

8 Azignar macro

7

3 Cliente: ACOSTA VAR(Q "ortve de s macca: : macro

9 RUC: 1802452984001 5 — )
10 Direccic ALMAGRO 182' > il

1 -

12

13 Item Descripe

14 013 Caja 100 Dwds

15 010 |Caja 10 Cds

16 d
17 10. Haz clic en
13 {

13 Aceptar
20 Mlacros en:. Este o v

21 Descripaito ’ f

2 A

23 //

24 )

25 DISTRIBUIDOR Aceptar Canceler

26 -

27 lroTaL 39,60|

PREPARAR EL LIBRO PARA TRABAJAR CON CONTROLES ACTIVEX
Una de las opciones mas interesantes que tiene Excel 2010 es la de utilizar los
‘cuadros de control’. Los cuadros de control se aplican para crear
verdaderos programas en Excel y pueden ser de mucha utilidad.

Lo primero que debes hacer para trabajar con los cuadros de control en Excel
2010, es preparar el libro; recuerda aplicar lo estudiado anteriormente en la
unidad de macros. Para esto sigue el siguiente proceso:

Lo primero que debes hacer en Excel 2010, para empezar a grabar una macro
es:

Habilitar la pestana Programador.
Para esto realiza lo siguiente:

e Haz clic en Archivo.
« Selecciona Opciones.
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o 1. Selecciona L« ibrod - Microssh xcd o@ &
5 3 0% Revisae  Vats ) i
. Archivo | -

18 Guwor coon st Libroz
€5 doe - Permisos
o Comn —u‘il Caskgumt USUIRS Putde sher, COPaLy CAMB Cuaigut pInY de #ite 1810,
Preteges
e 4
Recienne
Popedsses
Praparar para compartir
Rotro 2 Bores de companit exte srchind, 1engd R CORATS Gut Cntient:
o Propidades 34l documento y normibve el stor
Seitnic Comprober st
g hay peotiemas

Guardar y eonar

8l 1 Ne eristen verones sntecioes de exte sching
2 Opesas ) Ageearastias
- vesznes -

2. Selecciona ‘
Opciones

¥

alfab. internacional) | 23 | |[Ele

e Haz clic en la opcion Personalizar cinta de opciones.
e Activar con un visto la opcion Programador.
e Haz clic en Aceptar.
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Opciones de Excel

General
J tﬁ‘ Personalice esta cinta de opciones
B
Formulas
Lomandas disponibies en: Personalizar a cinta de apciones:
Resisibo Comandos mas utilizados v Fichas principales -
Guatdat
) Abeir ~ Fichas principales
s Abrir archivo reciente... = [ inicio
Avanzacas Actuaiizar todo "‘1’ Portapapeles
de nombrés # Fuente
Personalizar dnta de opclones Aumentar tamafio de fuente 5 Alineacion
Bordes » 3 Numero
v o | Catcutar ahora 13 Estilos
/ Centrar ¥ Celdas
CoMpmnS / Color de fuente ’ ¥ Modificar
Centro de confianza Cotor de rellenc » i IF\S!:DI
j Combinar y centrar & [v] Disedto de pagina
Conexiones

Contigurar paging
Coplar

Copiar tormato Quitar
Correo electronico

Cortar

Deshacer 4

Disminuir tamafio de fuente

Eliminar celdas...

3. Selecciona

[db]

Personalizar cinta

liminacion del fondo 4

de opciones

Eliminar columnas de hoja 4‘ Activa con un vi‘sto

Eliminar filas de haja

Establecer drea de Impresion

b Programador

Fotmas ’ n. y |
Formato condicional ’ [ Nugva ficha ] [ Hueva grupo ] | Cambiar nombore...

Formato de celdas..

Fuente i- Personalizaciones; | Restablecer v |
f’uud.a' v “mportar o exportar ¥ |

e 5. Hazclicen 5
Aceptar ll _,

K BECSOYRY> s iBEi ¢ sum »REER

-

Se visualiza:

i@ 9= i oot Excel = @R

IR oo | e Ouefodessgma  Famulss  Outor  Redisr P
= & | Y P -
s K i

aige AN Tl ¥ Saueete - £ 8 ;;"‘:’:’:" }r m
Ocenas  Buscaty

& Botear = 20 Teiecang -

< o E 3 i3 1 1 L3 E M N o f?
6. Visualiza la pestaiia
Programador |
\ s
31
32
33 v
IR Mol oz WD %S ds L3
A3 (T S m———]

Luego guarda tu libro de Excel como libro de Excel habilitado para macros,
cuya extension es .xlsm.
Para esto realiza lo siguiente:

« Selecciona Archivo.
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¢ Haz clic en Guardar como.
e Se visualiza:

{ 1. Selecciona l tibro2 - MicrosoR Excel e @B
e Archivo pros Bevwr ot Bagromsst @
H’Gw::(w — wonacereade Libro?
LJ!!'—J P
o conn 5 oade 00y Gambiar custauaer pive de este ibe
2. Selecciona
Réciate Guardar
P
em 2 i s gt hent: ’
= yotor

| {alfab. internacional) | = | ('E@ =i A |

« Digita un nombre por ejemplo, miprimeramacro.
« Verifica que sea del tipo Libro de Excel habilitado para macros.

¢ Haz clic en Guardar.

Guardar como @
Guardar en: ! ; {IVBOXSYR manual_excel_2010 E H- B X~
[ Documentos | mi_priemra_macro
B 3
recientes (L)macros
[ Escritorio (grafico
(C)FOTOS
Ly Mis > i
=) % q__jjutﬁvoszom
\)basico
W MipC
. Mis sitios de
“gved
3. Digita un
nombre
g —
J
rd
e e v
Guardar como Yp0: fiibro de Excel habiitado para macros v]
>l =) o=

4. Selecciona Libro de Excel | 5 Hazclicen
|

habilitado para macros Guardar

realiza lo siguiente:

Para habilitar las seguridades de las macros
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1. Seleccione la
pestafia

Programador
o @R
e @eoF ?

3

tricio ncertar Disedo de pooma Férmulat Datos Reviae Viita

’1 o

2
Vessas! Mage
atic

3 Geabar watro Zfmoatar
Riacoatasenc B4 Paquetss de expaniion P
Coom g

Ghveccemgo
A Hecwtar cuasen or dlaingo

Caotrole L M

Laison e Sepunidad d £ £ 0 H i 3 © L M N 0] x
2.Hazclicen  pems

Seguridad de

macros

/‘/

1

12

13

14

15

16

17

15

18

20

21

2

23

2

25

26

27

2

29

30

31

32

3 -
M v W Mopl Hopa Hepd %9 gel Lz [ B4}
tuto | 3 (TR s00% (= ) @

« Selecciona la pestafia Programador.
e Hazclic en Seguridad de macros.
o Se visualiza:

Centro de confianza

Edntores de confianza Confiodkaaby da macos
Ubicaciones de confianzs
O Deshabilitar todas 183 macros 4in notificacion
Documentos contiabies ) Deshabilitar todas 185 macros con notiticacion
Complementos
&) Habilitar todas las macros (no ; puede <bdigo g
Configuracion de ActiveX
[connquudén de macros ] | Configuracion de ka macro del progri 73
YT i [7] Contiar en el acceso 3l modelo de objetos de proyectos de VBA /
P—— / : =
A 4 4. Selecciona Habilitar todas las
3. Haz clic en macros (no recomendado; puede
Configuracién ejecutar codigo posiblemente
de macros peligroso) J
N —————————————————————————
5. Haz
clicen
Aceptar
- }J‘\\’—-»_
)
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« Haz clic en Configuracion de macros

o Selecciona Habilitar todas las macros (no recomendado; puede
ejecutar codigo posiblemente peligroso)

e Haz clic en Aceptar

TRABAJAR CON CONTROLES ACTIVEX

Una de las opciones mas interesantes que tiene Excel 2010 es la de utilizar los
‘cuadros de control”. Los cuadros de control se aplican para crear
verdaderos programas en Excel y pueden ser de mucha utilidad.

La herramienta de Controles ActiveX esta ubicada en el grupo Controles de
la pestafia Programador.

Para esto realiza lo siguiente:

« Selecciona la ficha Programador.
e Localiza el grupo Controles.

1. Selecciona
Programador

Hanes de

2. Visualiza el
grupo de
Controles

o Selecciona Insertar.
o Visualiza los Controles ActiveX.

36



INTRODUCCION A LA PROGRAMACION EN EXCEL CON
VISUAL BASIC APPLICATION

3. Selecciona

Insertar
agina Formulas Datos Revisar \r .
) = Sy i) 'Tgopuedades
@&’ *=40; ey 53 -
Qi ver codigo

odo |

omplementos Complementos ; :
isefio o Ejecutar cuadro de didlogo

COM :

Complementos Controles de formulario £5

aErgme |

D | E lAZblEE H
| Controles ActiveX

=BV B ¢

$oAd2%

4. Visualiza el grupo de
Controles ActiveX

Dentro de este grupo de Controles se pueden identificar las opciones mas
importantes:

1.Insertar: Inserta los objetos de formularios y de los Controles ActiveX.
2. Modo Diseino: Permitira trabajar en el disefio de los Controles ActiveX.
3. Propiedades: Visualiza las propiedades de cada objeto.

4. Ver cédigo: Permite agregar, editar y modificar el codigo a cada control.

Revisar Vista Programador
’,ﬁf‘l M‘ A Propiedades‘
é Sl Qd ver cédig

Insertar Modo , -
Disefio B Ejecutar cuadro de dialogo

v

Controles

Practica

En la empresa te han solicitado disefiar un menu con varios botones que al
presionarlos pasen a las distintas opciones. Para dar solucion al problema
propuesto realiza lo siguiente:

o Crea las hojas: Menu, Ventas y Tabla dinamica.
o Selecciona la hoja Menu.
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32
33
44 » M] Menu | ventas / Tabla dindmica ¥J

Listo | Cd |\

1. Selecciona

la hoja Ment

« Selecciona la ficha Programador.
e Localiza el grupo Controles.

e Hazclic en Insertar.

e Localiza el grupo Controles.

« Selecciona el Botén de comando.

9| Librol - Microsoft Excel
Inicia Insertar Di 3 S l .  Datos Revisar Vista Programador
:ﬁj = ] Grabar macro BRI P, ‘;,';{‘ 5 ﬁPro: —
= 27 EUsarreferenqas el Insertar p} vl B 3 Ver cédigo ; 2. Selecciona
Visual Macros ) entos | Insertar| | 1oco < i
Basic A\ Sequridad de macre 1 [ eiio B Ejecutar cuadro de di p d
Cadigo Complementos Controles de fi 1 ;a, Bs L e
[ Al v f = frgBe e —
| - = - {[*"* o b ERER
A | & c ) E (4«5 ablBlE | H [
—:! | Controles ActiveX '
o M LR g
: A _L[5] =4 23, |
. . » =
4, Selecciona la hOja Botén de > —| Botdn de comando {control ActiveX) ‘

Inserta un control de botdn de comando:

comando (control ActiveX)

o VB W R e

« Dibuja el objeto en un area de tu hoja de calculo.

« Selecciona el botéon de comando.

e Haz un clic derecho sobre el boton que seleccionaste.
e Selecciona Propiedades.
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()| & 9~ ¢ v macroejemplo - Microsoft Excel

m Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador

memm 73] Grabar macro o) i) | ‘@2' | 5 Propiedades
S5 g o o)) D |4, | -
=2 ﬁuzar referencias relativas > e o ~¢J Ver codigo
Visual Macros Complementos Complementos  Insertar | Modo
Basic () Seguridad de macros COM -~ Diseiio, H gjecutar cuadro de didlog
! Cédigo Complementos | Controles
CommandButtonl  ~ fx | =INCRUSTAR("Forms.CommandButton.1";"")
A B c D E F G H
1
2 r
3 5. Selecciona el boton.
4 -
¢ Haz clic derecho
5 CommandButtenl = - -
7 D ———— p—— Cortar
8 43 Coplar
2 & Pegar
CommandButten2 Propiedades J
11 =
12 Q4 Vercodigo
Objeto Botdn de comando * -
< 6. Hazclicen
14 Agrupar 8
= Ortsenar , || Propiedades
16 : L
= Sy Formato de control

Se visualiza el cuadro de dialogo Propiedades.

De este cuadro de propiedades se pueden diferenciar dos propiedades muy
importantes:

(Name): Se refiere al nombre que se hara referencia durante la programacion.
Este nombre debe cumplir con la sugerencia de los nombres de las macros. Si
aplicamos buenas practicas de programacion y siendo este objeto un boton que
enlazara a la hoja ventas lo llamaremos. btnventas.

Sugerencias para el nombre de la macro:
o No iniciar con nimeros, no contener espacios en blanco, ni caracteres
especiales (@, &), ni palabras reservadas del lenguaje de programacion

(else, if, end).

Caption: Esta propiedad es el nombre que se visualiza sobre el objeto; es decir
es transparente para el usuario. Para el ejemplo lo llamaremos Ir a Ventas.
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Propiedades 5] 7. En Name digita un
[btnventas Commandgutton - nombre
G & I
I IraVentas L
CommandButton2 ‘
ForeColor I &20000012 8. En Caption
Height 47,25 cos
Left 69,75 digita un
Locked True
Mouselcon {Ningunc) nombre para
MousePointer 0 - FmiMousePointerDefs o
Ficture {Ninguno) el boton.
PicturePoskion 7 - FmPicturePositionAbo
Placement 2 b
PrintObject True
Se visualiza:
FAE™ B AR
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
= &7 Grabar macro {:{}S‘A =
S5 ¢ Q =30
—=a ﬁ Usar referencias refativas —{@
Visual Macros Complementos Complementos
Basic /B Seguridad de macros COM
Cadigo Complementos
H13 “ @ £
' A B C () E
1 +
2
3
4 4
5
6 IraVentas . Y
= 9. Visualiza el
8 resultado.
,9 H
10 ]
1 - CommandButton2
12

Tanl
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CAMBIAR DE APARIENCIA AL BOTON DE COMANDO

Si deseas cambiar la apariencia del botén, puedes iniciar cambiando el color de
fondo del boton, el color, estilo, y tamafio de la fuente.

Para cambiar el color de fondo realiza lo siguiente:
« Selecciona el boton.

o Haz clic derecho, selecciona Propiedades.
o En el cuadro de diadlogo de Propiedades, selecciona la propiedad

Backcolor.
Ed9-o-is
nicia Insectar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista ogramador
= 72 Grabar macto » =] 5 Propiedades
A‘j 2[5 Usar referencias retativas b = % & ver cédigo
Visuat Ha 105 Complementos Complémentos Imer‘!m Mado
Basic A\ Seguridad de macros coM - IDisedo 'E Ejecutar cuadro de disloge
Codigo ~ Complementos ontrol
btnventas g 5 =INCRUSYAR("Forms.Commang)But(on.1".'""]
G4l A B | ¢ ) ]
1 3 e
2 Ibtnventas CommandButton
3 AFabética | por categorias |
: 7‘ Brwventss
o] Ir aVentas
5 T l
7 \
8
)
19 dBudo\l
1
12 —
13 2. En BackColor
14 1. Selecciona | ;
15 selecciona Paleta
16 el boton. Haz
17 « CositionApaveCe]
1 clic derecho, 5 \
15 ) 3. Hazclicen |
% selecciona \ - ]
2 i \’ el color que
= Propiedades | . {
o ‘ J/ deseas. |
> . i
24 3
25 I'E

« En lalista se visualiza los colores del Sistema y de la Paleta.
« De la Paleta selecciona un color.
o Visualiza el resultado.

41



INTRODUCCION A LA PROGRAMACION EN EXCEL CON

VISUAL BASIC APPLICATION

P B R EE macroejemplo - Microsoft Excel f
Inicto Insedtar Diseno dz pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador

z = Bq A L
ﬂ s ﬂ Grabat maco {9? : %! -?"(;‘-l' % “j‘ Propiedade
4 =3 EUSM referendias relativas =5 | Q‘J\'er codigo
Visual Macros Complementos Complementas lnsmav_Mpdo‘
Basic A\ Seguridad de macros COM v IDicenio] 3 Esecutat cuadio de didke
Codigo Complementos Controles
btoventas  ~ | =INCRUSTAR{"Forms.CommandButton.1";"")
: A B C D E | _F G __H
1 P t
2 Ibtnventas CommandButton
3 o = Alf abdtics IPorcWigs l
: ' ‘l'l (Name) btnventas
6 (®) IraVentas J Zralds
7 { )
8
9
10
= nmandRortan? Fork Calbrt ,
" T ForeColor W a+so0000122
= 5. Visualiza el eight 42,25
13 Lot 69,75 4. En BackColor se
14 resultado Locked Teue - S
15 ouselcin {(Nevguno) visualiza el color
16 j MasePointer |0 - FenbiousePo
Picture (Ninguno) =
17 ot ) s Seleccionado
18 Placement 2 S
19 PriokObject True
2 fshadow Falss
TakeForusOnClck  True
21 Top 54,75
22 Visible True
23 \Widkh 138,75
24 'Word'Wrap False
25
26

Para cambiar el color de la fuente realiza lo siguiente:

Selecciona el botdn.

Haz clic derecho, selecciona Propiedades.

En el cuadro de didlogo de Propiedades, selecciona la propiedad
Forecolor.

En la lista se visualiza los colores del Sistema y de la Paleta.

De la Paleta selecciona un color.
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v (8 < | —

[24]

e

9 b2 macrogemplo - Microsoft Excel (e

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador

: i Grabar macro & (= (5 Vfg‘Promedades

j — ﬁu;ar referencias relativas - “ét} N [ !Q‘J‘.'u codigo

Visual Macros | Compiementos Compiementos Insertar | Modo )

Basic A\ Sequridad de macros COM «  |Disefio| A Ejecutar cuadro de didltoga

Cadigo Complementos Controles
btnventas - ﬁz' =INCRUSTAR("Forms.Cqmmandsunon.l";"")
A 8 c D ‘ '

1 .

2 [btaventas CommandButton =l

3 #ifsbética | por cateqorias |

4 2 3 o

s I I) (Name) btnventas

o ] Ira Ventas ] r‘:ﬁ:‘“ o

7 1 L Autosize False

3 > BackCalor [ a+o0soFFFFa

Backstyle 1 - FoBackStyleOpaque 1. En ForeColor

9 Caption Ir 3 Ventas Salies i
10 Enabled T

1 CommandButton2 =7 g Sl anan g J
12

13

14

= : g 2. Haz clic en el color

16 s

17 = aue deseas

18 i J
19

20

21

22

23

24

25

s

Para cambiar el tipo, estilo y tamaino de la fuente realiza lo siguiente:

« Selecciona el boton.

e Haz clic derecho, selecciona Propiedades.

« En el cuadro de dialogo de Propiedades, selecciona la propiedad Font.
o Se visualiza el cuadro de dialogo Fuente.

o En Fuente selecciona el tipo: Arial.

« En Estilo de fuente selecciona: Negrita.

« En Tamaio selecciona:10.

e Haz clic en Aceptar.
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Propiedades ®

[btaventas Commandeutton ~] 1.EnForeColor W i

Alfabética | por categorias : . Haz clic en un estilo

T Jporc Mm'm Selecciona un color

y

b ccelaraton — / o de fuente. }
Autoload False 0/‘ [ e— J 7
AutoSize False 7

BackColor [ aHo0S0FFFF& B Fuente

Backstyle 1 - fmBackStyleOpague <

Caption Ir a Ventas " 4 Fuente: Estilo de fuente:

[Negita

MousePointer 0 - FrMousePointerDef ault x
bicture (Ninguno) 5. Hazclicen
PicturePosion 7 - foPicturePositionAbovede

Placement 2 / 1 . Aceptar
PrintObject True | I sweped 4, Haz clic en el tamafio ‘
Shadow Ealea —
FakeForusOnCich ) jue deseas

Top 2. Haz clic en la fuente 9

Vishle

Width gue deseas

Wordwrap

. — - _—

« Visualiza el resultado.

FalH™ B R
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
e 7 Grabar macro {&E’} B __J fi
= == ﬁ Usar referencias relativas = X

Visual Macros Complementos Complementos | In

Basic A\ Seguridad de macros COM

Codigo Complementos
018 - A
A B (& D E

1

d

3

4

5

6 Ir a Ventas

7 R

8 N

9 < .
= 6. visualiza el

CommandButton2

1 resultado.
12

13 — —
14

INSERTAR UN ICONO EN EL BOTON DE COMANDO
Para insertar un icono en el botén de Controles ActiveX, te sugiero
prepares los iconos con extension .ico.

Para insertar un icono realiza lo siguiente:
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« Selecciona el botén.

e« Haz clic derecho, selecciona Propiedades.

« En el cuadro de dialogo de Propiedades, selecciona la propiedad
Picture.

« En (Ninguno), haz clic en el boton...

E&A9-c v nacroejemy M ft Exce {ehsteupldgo sy
inicio Insectar Ditedio de pigina Formulas Datos Revisar Vista Programador Formato
Ay 27 Grabar macro o = ol B2 |3 Propiedades @ :
‘ & = S |84 &
—'I —=2 EUSM referanciag relativas '}/ = N hé‘ @‘ Ver codigo & Pac
Visgal Macros Compiementos Complementos Insertar | Modo Origen ..
Basic )\ Segunidad de macros COM - ‘Disero! 3 Elecutar cuadro de didlogo b3
Cedigo Compiementos 1?_\“.ix3'0‘¢'.
btnventas A Je | =INCRUSTAR("Forms.CommandButton.1";"")
A e C B E F G H I
:
2 {btnventas Commandsutton =]
z . - A¥abética |?OFC&OWB |
= e —‘l' {Name) binventas
Accederator
s I a Ventas I P P
7 AutoSize False
3 - IBockCohr [ aro0s0FFFRe.
BsckStyle 1 - FrBackStyleOpagque
9 ] Coption Ir 8 Yentas
10 Enabled True
11 Fort Arial
12 1. Selecciona el ForeColor I &HooeFo000s
B IHeaght 47,25
7 . Left 69,75
R botdn, selecciona B A
15 - iMouseicon (Ninguno)
16 Propledades I MousePonter 0 - fnMousePoinkerDef
TR .
17 2 0 | Ipetwerostion 7 - fnpicturePostion :
18| — —— = = Placement 4 b
15 PrickObject Trus N .
5 S s . 2.EnPicture haz
TakaFocusOnCick  True ”
21 709 54,75 clicenlos ...
22 Vicible True
23 wWidkh 133,75 —
24 Wordwrap False
25
%

« Se visualiza el cuadro de dialogo Cargar imagen.

« Selecciona el archivo de extensién .ico. Los archivos .ico son archivos
disefiados para cargar exclusivamente en los botones. de comando.
Puedes buscar en tu disco duro archivos de extension .ico e insertar en
este tipo de botones. Sélo se insertan los que son compatibles con
Microsoft.

« Haz clic en Abrir.
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P Archivo  Edicién  Ver [nsertar Formato Ejecutar [<

HME-d 4 02N 90 » u uSEFY > @ lnicor

i« macraejemplo, xlsx - Hejal (Codigo)

Cargar imagen

[Ementa
ibm:
iomzsuz
|CaPROOF
;‘qmm

%

Buscaren: | Difficel4

T
I QUERIES

) OutlookAutoDiscaver L) SAMPLES

LASTARTLE
L)¥isko Content
LANSTART

aMicrosoft Visual Basic para Aplicaciones - macrosjemplo. xisx [ diseiio]

Ventana:  Ayuda

Nobre: MSN

Tipo: | Todas los archivos de mgenes

« Visualiza el resultado.

™ I R R matroejem

et

tnicio Insettar Diseiio de pigina Farmulas

gess Bgumvdmnuas relativas

7] Grabat macto {f}
i o)
Comp

tos G

Lres

4, Hazclicen
Abrir

Mot esoft Excel

Datos

Visual Magroy
Basic £ Segunidad de magros

com

Revisar

e

Vista | Programador

f _\.lf §! | ) A7 Propiedades

| ver codigo

Insertar | Modo |

*  |[Disei

Aot A Eecutar cuadro de glitogo

Caodigo Compi¢menios

Controles

| btoventas » (= fe| =INCRUSTAR("Forms.CommandButton.1";"")

A | 8. | e |

EE v n<ewaswne

Fourey
W

:; 5. Visualiza el

< resultado
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INSERTAR CODIGO EN EL BOTON DE COMANDO

Si deseas navegar entre las hojas Menu, Tabla dinamica y Ventas se requiere
insertar un coédigo de programacion en los botones creados.
Para insertar el cédigo realiza lo siguiente:

« Selecciona el botdn.
« Haz doble clic.

FAIRE™ B Rt

pﬁ Y3 Grabar macra

Insertar

—a ﬁ Usar referencias relativas
Vistal Macros

Basic /A Sequridad de macros

Codigo

btnventas v

Disefio de pagina

= )

macroejemplo - Microsoft Excel

Formulas Datos Revisar Vista Programac
~p - & | ==
) = Sul |By7 | O Propiedades
0P 2508 > &47
o g Calll s | ver codigo

insertar  Mado

Compiementos Complementos
Disenio| o Ejecutar ciadro ¢

COM Y

Compléementos Contrales

=|NCRUSTAR("Forms.CommandButton.l“;"")

A g C

(3} [ F G

Wit N O B W N

Pl T i =
B WN e O

Haz doble clic.

=
(%]

l.smmandsuttonz
d

1. Selecciona el boton.

o Se visualiza el ambiente de Visual Basic Applications.
o Si no visualizas el panel de la izquierda, puedes activar desde Ver al

hacer clic en Explorador de proyectos.
o Observa que el cursor se ubica en el area en donde debes digitar el

codigo.

o Pon atencidén en el nombre que se ubica en el panel de la izquierda en el
nombre entre paréntesis; contiene el nombre de la hoja con la cual

deseas enlazar.

« En la programacion para hacer referencia a la hoja ventas, el nombre

que tomaras sera Hoja2
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& Microsoft Yisual Basic - ventas.xism fdiseno] - [Hojal (Codiga)]

Archo  Edicion Ver Insetar Formsto  Depuradion Ejecutsr  Hewamientss Complementos Ventans. Ayuds Escrba o pregunth B
Syl 4 anR 9c 114&'53‘,?%'&‘@&;“-: ﬁl
m?my:r,t | %} l _-] W .ﬂ
F Private Sub btnventas_Click() -;_“
End Sub
1
| 2 .-Visualiza el area en
donde debes digitar el
oo o codigo que permita
3.-Visualiza el [ e :
enlazar con la hoja
nombre entre | S
paréntesis b '
‘corresponde a
~ laHoja2
- -
=l | e

o Digita Hoja2.

« Observa que al digitar el punto (.) automaticamente VBA despliega una
pantalla de opciones.

o Haz doble clic en Activate.

& Microsoft Yisual Basic - ventas.xism [diseno] - [Hojal (Codigo)}

@ meho fdcén Ver Inear fomsto Depundén Geodar Hemamiéniss Complementos Vegtand Anids Esirba o rerea

i E o B = RN . B T "5‘ LS F YA 8 ks 5

W Imu“ _.J I“‘" :}

_Click() =

03 3 5
= VBAProject (ventasadsm)

= 23 Morosoft Excel Obtars.

IO ¢ S pp A A

4.-Digita Hoja2.
5.-Al digitar el .
(punto) se visualiza la
6.-Haz doble clic en llsta desplegable
Activate — -
o El cddigo digitado es: Hoja2.Activate, este cddigo indica que estas
activando la Hoja2(ventas) en este caso se enlazara con la hoja ventas

que es visible para el usuario final. Hoja2 es el Name de la hoja, es decir
es el nombre que se hace referencia en la programacion.

=

o Para regresar al ambiente de Excel, haz clic en el icono
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8.-Hazclicen el
icono para regresar
al ambiente de
Excel

*no] [Hojal (Codigo)]
Akl __editibn Ver fnsertar Formsto Depuradén Ejecutar Heramientss Complementos Ventana Ayud:
(ROl - % s B4 9 e i oa YR @ g cot1s

Proyecto - ¥B&Project ';n_vaTs—] ICIick
e =3 z Private Sub btnventas Click()
= & VBAProject (ventas.xlsm) 3 _
=1 &3 Microsoft Excel Objetos ST 7.-Cédigo en VBA.
1) Hojat (Mend) ;
) Hoja2 (ventas) Indica que se
Hoja3 (Tabla dindrica) i :
Thisworkbook activa la Hoja2

o Visualiza el botdn Ir a Ventas en el ambiente de Ms Excel.

o Para que el botdn funcione, desactiva el Modo Disefio. Es decir antes
de hacer clic en el botén Ir a Ventas la opcién Modo Diseio no debe
estar en color naranja.

o Visualiza el ambiente de Ms Excel.

o El botdn Ir a Ventas esta listo para hacer clic.
¢ Hazclicenlr a Ventas.

¢ Visualiza la hoja ventas.

Aplica el mismo criterio para programar el boton Ir a Tabla Dinamica.

« Selecciona el boton.

e Haz doble clic.

o Se visualiza el ambiente de Visual Basic Applications.

« Sino visualizas el panel de la izquierda, puedes activar desde Ver al
hacer clic en Explorador de proyectos.

« Observa que el cursor se ubica en el area en donde debes digitar el
codigo.

o Pon atencion en el nombre que se ubica en el panel de la izquierda en el
nombre entre paréntesis; contiene el nombre de la hoja con la cual
deseas enlazar.

o Enla programacién para hacer referencia a la hoja Tabla dinamica, el
nombre que tomaras sera Hoja3

« Digita Hoja3.

« Observa que al digitar el punto (.) automaticamente VBA despliega una
pantalla de opciones.

o Haz doble clic en Activate.

o EIl cédigo digitado es: Hoja3.Activate, este cdodigo indica que estas
activando la Hoja3 (Tabla dinamica) en este caso se enlazara con la
hoja Tabla dinamica que es visible para el usuario final. Hoja3 es el
Name de la hoja, es decir es el nombre que se hace referencia en la
programacion.
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& Microsoft Yisual Basic - ventas. xism [ diseno] [)ioj.ﬂ {Codigo)}]

t'royocto VilAPr J)P(t

Hojasd.ketivave) o
_End Sub

Private Sub bt,nvenc
ol (Tabés dnamics) HojaZ . Activate
Thissorkbook End Sub

e De similar forma, programa el botéon Ir a Menu, en donde podras
navegar en tu libro de Ms Excel.

« Selecciona el boton.

e Haz doble clic.

o Se visualiza el ambiente de Visual Basic Applications.

« Si no visualizas el panel de la izquierda, puedes activar desde Ver al
hacer clic en Explorador de proyectos.

« Observa que el cursor se ubica en el area en donde debes digitar el
codigo.

o Pon atencién en el nombre que se ubica en el panel de la izquierda en el
nombre entre paréntesis; contiene el nombre de la hoja con la cual
deseas enlazar.

« Enla programacién para hacer referencia a la hoja Menu, el nombre que
tomaras sera Hoja1

« Digita Hoja1.

« Observa que al digitar el punto (.) automaticamente VBA despliega una
pantalla de opciones.

o Haz doble clic en Activate.

o EIl cddigo digitado es: Hoja1.Activate, este cddigo indica que estas
activando la Hoja1(Menu) en este caso se enlazara con la hoja Menu
que es visible para el usuario final. Hoja1 es el Name de la hoja, es decir
es el nombre que se hace referencia en la programacion.

o Para regresar al ambiente de Excel, haz clic en el icono .
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= 3 Microsoft Excel Objetos Private Sub btnmenu Click()
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This\Workbook

+ Visualiza el ambiente de Ms Excel.
o El botén Ir a Menu esta listo para hacer clic.
¢ Hazclicen Ir a Menu.

Para mejorar la interfaz de la hoja Menu.

Selecciona la ficha Insertar.

Haz clic en Imagen.

Selecciona una imagen en formato .jpg.
Haz clic en Insertar.

Visualiza el resultado.

Ahora para quitar las Lineas de cuadricula, realiza lo siguiente:

Selecciona Vista.

Haz clic en Mostrar u ocultar.

Haz clic en la casilla Lineas de cuadricula.
Quita el visto de la casilla.

Visualiza el resultado.

Para navegar en el libro, salga del Modo de Disefo y navega con los botones
que programaste.

Mas adelante utilizaras estos botones para cargar formularios desde VBA en
Excel.

También puedes afiadir el codigo de las macros que grabaste con la
grabadora.
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CREAR FORMULARIOS

Ahora aprenderemos a dominar lo maximo de Excel que es crear formularios y
programarlos, bueno un formulario es una ventana que se programa por medio
de controles y estos controles responden a sucesos que nosotros
programamos. Todo esto se encuentra dentro de Visual Basic.

A continuacién muestro como crear un formulario y como programarlo.
Iniciemos:

Primero crearas una interfaz en el ambiente de Excel, para esto realiza lo
siguiente:

« Selecciona la ficha Insertar.
¢ Haz clic en WordArt.
« Selecciona un disefo.

Digita un nombre, por ejemplo Clientes.

o Digita las etiquetas Nombre en la celda A7.
« Digita las etiquetas Direccion en la celda B7.
« Digita las etiquetas Teléfono en la celda C7.

Selecciona una hoja.

e Haz clic derecho.
« Selecciona Ver cédigo.

También puedes presionar simultaneamente las teclas Alt + F11, para entrar al
editor de Visual Basic.

Visualiza en ambiente de VBA.

Activa las siguientes opciones:

Da clic en el menu Ver.

Selecciona la opcién Explorador de Proyectos.
Da clic en el menu Insertar.

Haz clic en UserForm.
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N

8.-Selecciona
insertar

ELrbawna (repoty

M
9.-Hazclicen e

UserForm

o Visualiza el formulario

10.-Visualizael
E\ objeto
: formulario

o Selecciona el formulario.

e Haz clic en Propiedades.

e Visualiza el cuadro de dialogo de Propiedades.
« En Name digita frmclientes.

o En Caption digita: Agregar clientes.

« En Backcolor selecciona un color.
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12.-Hazclicen |
Propiedades

@ Microno!] Yisual Bask - aprenar_clfenies alum - [f7n

S8 wehie - e L dh fuibssaprorty  wia @K

11.-Selecciona
| elformulario

13.-Visualiza
— - \- Propiedades

, :S{s!e.CCA_Ona uh color 13.-E (Name) digita
frmclientes
15.-En Caption digita
Agregar clientes
T I ———— > -

¢ Haz clic sobre el formulario.
« Se activa el Cuadro de herramientas.

« Selecciona el objeto Label que se representa con el icono A
o Dibuja el objeto en el formulario.
e Haz clic dentro de la etiqueta y escribe: Nombre:
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19.-Dibuja el objeto en elfor
Hazclic dentrodela etiquetay e
Nombre:

18.-Seleccionaelobjeto
Label

16.-Haz clic sobre et
formulario
—

17.-Se activa el Cuadro M
_de herramientas Ak Lo cregets |
- 00Er =l

A ) >

o Dibuja las demas etiquetas en el formulario.

Heawidrtar

Lomplementar  Ventany.  hvide "
20.-Dibujalas demas -
etiquetasenel

formulario

< 3

« Frente a cada etiqueta coloca un TextBox o cuadro de texto, el objeto

abl

presenta el siguiente icono
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21.-Selecciona elobjeto
TextBox

e A Heimiestas - Gonpimentes  Vegans i Fiirbasrh trogsts

AN NTIE = =%
- 22.-Dibujatres objetos
de tipo TextBox

Nt

»~

Para colocar las tres cajas de texto con el mismo ancho y alto realiza lo
siguiente:

« Selecciona la primera caja de texto.
« Mantén presionada la tecla Shift.

« Selecciona los demas objetos.

« En la propiedad Height digita 20.

« En Width digita 120.

23.-Selecciona el primer objeto. Mantén presionadalatecia
Shifty selecciona los otros objetos

EMba s cesguet “a® X

7| 2a.-enmeight |
~I} digita 20

.
—

o Visualiza como lucen las cajas de texto con un alto de 20 y un ancho de
120.
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......

e

e Ahora colocaremos nombres (Name) a las cajas de texto, por ejemplo a
la caja que recibira el nombre la llamaras TextBoxnombre, recuerda

que a los nombres (Name) se aplican los criterios de los nombres de las
macros.

Sugerencias para el nombre de la macro:

« No iniciar con numeros, no contener espacios en blanco, ni caracteres

especiales (@, &), ni palabras reservadas del lenguaje de programacion
(else, if, end).
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27.-Seleccionael
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28.-En (Name)
digita
TexiBoxnombre

—

digita
W TextBoxdirecci

on

e

A la caja que recibira el teléfono la llamaras TextBoxtelefono.

58



INTRODUCCION A LA PROGRAMACION EN EXCEL CON
VISUAL BASIC APPLICATION

32.-En{Name)
=} digita
 TextBoxtelefono
".
\—

« Ahora inserta un botén de comando, para esto haz clic en el icono

=

o Dibuja el objeto.

33.-Seleccionael
l‘g-u objeto Fhabe

e

L fdle S pictre Negra)
34.-Dibuja el prtvresiowent 2 - [PctirerrmertCenter
e Pcturaonode 0 - FoPtursimodeCiy
ahia % e Tieg Falte
objeto e

- 0 « ISt olBarshione
Scrclbbept )
o
olfop 0
oI o
Toun
n.lm
1+ Contrar o peipmtaras

Para mejorar la interfaz del botén realiza lo siguiente:

o Selecciona el boton.

e Haz clic derecho.

« Selecciona Propiedades.

« En Propiedades, en Name digita btninsertar, recuerda que a los
nombres (Name) se aplican los criterios de los nombres de las macros.

Sugerencias para el nombre de la macro:
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e No iniciar con numeros, no contener espacios en blanco, ni caracteres
especiales (@, &), ni palabras reservadas del lenguaje de programacion
(else, if, end).

En Backcolor selecciona un color.

En Caption digita Insertar.

En Forecolor selecciona un color para la fuente.

En Picture inserta un icono.

En PicturePosition selecciona una posicion para el icono.

Visualiza como luce el botén Insertar.

@ Miciaeolt Yisusl Sasle - agregar clleitos e - [(rmctivates {Uisaslorm))

@ Arawo  [ooen e fuetat Fomsto  Depuiaion  Geosa  Heravicts - Sowplementss  Veglana My Bobsam sy w8
A AN 9>y | ;

B8 36.-En Backeolor - -2

selecciona uncolor

Sy 37.-EnCaption
Thister S
= sreuaes digita Insertar

35.-En {Name)
: _digita btninsertar
41'-\:;;:2'"28 gl 39.-En Picture '
featrans insertaunicono
' 38.-EnForecolor | i M
Elige un color o ——
=R 2 Y atSiop To =
:?8[3*8 juente 40.-En PicturePosition
selecciona una posicion
paraelicono

e Aplica el mismo criterio para el botén Salir.

e Selecciona el boton.

e Haz clic derecho.

« Selecciona Propiedades.

« En Propiedades, en Name digita btnsalir, recuerda que a los nombres
(Name) se aplican los criterios de los nombres de las macros.

o En Backcolor selecciona un color.

« En Caption digita Salir.

« En Forecolor selecciona un color para la fuente.

e En Picture inserta un icono.

o En PicturePosition selecciona una posicion para el icono.

e Visualiza como luce el boton Salir.
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49.-Haz clic para regresar
al ambiente de Excel

Lirrec e oios \mact ormy|
5 T3

43.-EnBackcolor  + -
WSS seleccionauncolor TSNS C

#h;:rn Commendiuiton -
2 ’ . 'b
Qm:@ 44.-En Caption
._gummJ!gFaSallr - o S
T —— T o ] 42.-En{Name)
| o | im L  digita biosalis
A8 Wbudlg s R Aeceeats ;:0 46.-En Picture
{take S ok insertaun icono
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Nk P = - ¢ L
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R _paraelicono

CARGAR UN FORMULARIO EN EXCEL

Una macro es una serie de instrucciones que se almacenan para que se
puedan ejecutar de forma secuencial mediante una sola llamada u orden de
ejecucion.

A continuacién aprenderemos a programar un botdn para cargar un formulario
desde el ambiente de VBA al ambiente Ms Excel.
Para esto realiza lo siguiente:

« Selecciona la ficha Programador.
e Localiza el grupo Controles.
e Hazclic en Insertar.

J .

« Selecciona el botén de comando
« Selecciona el boton.

e Haz clic derecho.

« Selecciona Propiedades.

« En Propiedades, en Name digita btnagregar, recuerda que a los
nombres (Name) se aplican los criterios de los nombres de las macros.

« En Backcolor selecciona un color.
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« En Caption digita Agregar.

« En Forecolor selecciona un color para la fuente.

e En Picture inserta un icono.

o En PicturePosition selecciona una posicion para el icono.
o Visualiza como luce el boton Agregar clientes.

Para agregar el cédigo que permita cargar el formulario desde el ambiente de
VBA en Excel, realiza lo siguiente:

« Selecciona el botdn.
« Haz doble clic sobre el boton.

Digita el cédigo:
Private Sub btnagregar_Click()
Load frmclientes
frmclientes.Show
End Sub

e Hazclic en el icono H para regresar al ambiente de Ms Excel.

& Microsoft Visual Basic  agrepar clientes, xism IdiSLﬁo] [Hoju1 (Codigo}]

g

[meoa >| |chick

ggegar_Click()

= J - Load frmclientes
61.-Regresa al ' frwclientes, show 7 = 5
-ambiente de Excel S 60.-Digita el codigo
! ﬂ Speclam{eu :
: 8 StartUpPosition
3 Thesworkook o Tag NG
. ;";d’b’l 28 TextBoxdireceion
2% TedBonombre
o TexdBotelefono v

o Para ejecutar el codigo cargado en el botén Agregar clientes, desactiva
el Modo Disefo.
e Hazclic en el boton Agregar clientes.
Visualiza que se cargara el formulario.

Para que se cargue el formulario en una posicion mas adecuada en la pantalla
del ambiente de Excel realiza lo siguiente:

e« Selecciona el formulario.
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« Haz clic derecho, selecciona Propiedades.
« En Left digita 250.
« En Top digita 250.

Puedes jugar colocando valores en estas dos propiedades para lograr una
mejor ubicacién de tu formulario en tu pantalla de Excel.

|

66.-EnTop
digita 250

i

codJao0ce

« Visualiza la nueva ubicacion en la que se carga el formulario.

PROGRAMAR UN FORMULARIO

Con las macros lo que se pretende es automatizar varias tareas y fusionarlas
en una sola, afadiendo por ejemplo un botdn en nuestro libro que al pulsar
sobre él realice todas esas tareas.

Para esto programaremos el formulario clientes que permitira ingresar datos en
la hoja de calculo.

En el ejercicio anterior realiza lo siguiente:

e Ingresa al ambiente de VBA, al presionar simultaneamente las teclas

ALT + F11.
« Haz doble clic en el formulario frmclientes.
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68.-Haz doble clic o Ciiexn)
o enelformulario
e frmelientes

Selecciona la primera caja de texto.
e Haz doble clic sobre el objeto.

EE-d g a2 b on AR EFTE
 teopectis - usraee B3}

69.-SélecCiQﬁ61e”l"
primer objeto. Haz
doble clic.

..."'ﬁ\
b

Se visualiza el area en donde se puede digitar el cédigo.
o Digita el codigo:

Private Sub TextBoxnombre_Change()
Range("A8").Select 'Selecciona la celda A8

ActiveCell.FormulaR1C1 = TextBoxnombre 'Escribe en A8 el contenido
de la caja TextBoxnombre

End Sub

« El texto precedido del apostrofo (texto en color verde) no es interpretado
por el compilador.
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@ Microsofl Visualisasic  agregar cilentes. xism  [{rmciientes (Ladigo)]

e De similar forma procede para los objetos TextBoxdireccion.
e Selecciona la caja de texto.

o Haz doble clic sobre el objeto.

o Se visualiza el area en donde se puede digitar el codigo.

o Digita el cddigo:

Private Sub TextBoxdireccion_Change()

Range("B8").Select 'Selecciona la celda B8
ActiveCell.FormulaR1C1 = TextBoxdireccion ‘Escribe en A8 el
contenido de la caja TextBoxdireccion

‘EE-d BB s RN T S Uas ooy
=
i " Privare 5w TextBoxnowbce Change() - 3 BIRRT ey e, =
- 35 VeAProject (agregar_chents ‘Pange ("AD7) . Select ‘Yaleccioania crlds AD 70_-D|glta E|C0(figo 4
& ﬂgwdﬂmlm AstiveCel ), YormulaRlCl ~ Textloxmowbre 'Fooring en % z
il (Clecken) Ing Sub g
§mm parael TextBox \
oSS (Hegd) ]
TresWorkosk.
= B Fowdsior ~ ,/
B fonchntes.

b

AHDA ) reQss

Pravate Sub TexcBoxdixecoson Change ()
Pange ("M~} ,Select 'Jelecoicanin celda B0 -
detiveCell . FormulaRlC) = Texzdoxdicescion 'Ezcs §e on

71.-Digita el cédigo

e De similar forma procede para los objetos TextBoxtelefono.
« Selecciona la caja de texto.

« Haz doble clic sobre el objeto.

o Se visualiza el area en donde se puede digitar el codigo.

« Digita el codigo:

Private Sub TextBoxtelefono_Change()
Range("C8").Select 'Selecciona la celda C8

0 vt {Owets) fad v parael TextBox
W) Hep? (o) s 3
HOSS (aesnd) Private S TextEoxnonbre Change () <
Preswodibook. Ragge ["A8”%) . Belect ‘Yeleccicanis celds A3
= O Formdarion AotiveCell . FormulaRlCl  TextBoxmombre 'Eaccibe en AS =i conszaildo Gs la cein Textloxnombre
{3 froclertas Tnd Sub

ActiveCell.FormulaR1C1 = TextBoxtelefono 'Escribe en A8 el contenido

de la caja TextBoxtelefono
End Sub

e Hazclic en el icono H para regresar al ambiente de Ms Excel.
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E3800 ) frop iy

Pravate Swh TexcBoxdireccion Chamge ()
Fozge ("B8”~) .Selact 'Selecciosanin celds 30

ietiveCell. YormuloRICl = Textdoxdicection '¥rceibe en AD ol rontenido da ls ce)a Textdoxdizecs
oS Sun

FPrivate Sub TexcBoxuosbre Change ()
Ranpe (A8} .Select ‘Jeleccioania celds 33
AcriveCell. FormulaRiC)l = TextBoxmombre 'Esocibe en AD =] contenido Geo Is osya Textiownomore

Lizse

Frivate Sub TextSokteletors Change () = 72.—Digitael CM@Q

Razge (¥C8Y) .Select "Zeleccicanlia celga K&
AeciveCell.FornulaRiCl = TextBoxtelefono 'Lsce e en

'zm I ‘para el TextBox

.

e Hazclic en el boton Agregar Clientes.
e Visualiza el formulario.

e Ingresa los datos.

o Visualiza los datos ingresados.

A continuacién aprenderas a programar el boton Insertar, para esto realiza lo
siguiente:

o Selecciona el botdn Insertar.
« Haz doble clic.

1.-Selecciona el
‘boténInsertar. Haz

o Se visualiza el area en donde se puede digitar el codigo.
« Digita el cédigo:
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Private Sub btninsertar_Click()
‘inserta un renglén
Selection.EntireRow.Insert

'Empty limpia los Textbox
TextBoxnombre = Empty
TextBoxdireccion = Empty
TextBoxtelefono = Empty

'Envia el cursor a TextBoxnombre
TextBoxnombre.SetFocus

End Sub

e« Hazclic en el icono H para regresar al ambiente de Ms Excel.

Ingresa los datos, observa que se inserta un renglén.

A continuacién programaras el boton Salir, para esto realiza lo siguiente:

« Selecciona el botén Salir.
« Haz doble clic.

4.-Se leccionarel - ‘
botén Salir. Haz doble
dlic |

N =

o Se visualiza el area en donde se puede digitar el codigo.
« Digita el cédigo:

Private Sub btnsalir_Click()

End
End Sub

e Hazclic en el icono = para regresar al ambiente de Ms Excel.
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o Prueba el boton Salir.

-

TRABAJAR CON FORMULAS

Es de suma importancia saber aplicar Formulas en Macros de Excel, ya que la
mayoria de las hojas de calculos las involucran, por ejemplo los Inventarios, las
Nominas o cualquier otro tipo de hoja las llevan, es por eso que en este tema
se muestra como manejar Formulas en Macros de Excel.

Ingresa al ambiente de VBA, al presionar simultaneamente las teclas ALT +
F11.
Disefa en el ambiente de Excel una interfaz que contendra:

¢ Un WordArt
« Un botdn de Controles ActiveX.
o Tres etiquetas, Nombre, Edad y Dias vividos.

Disefa un formulario en el ambiente de VBA que contendra:

o Tres Label o etiquetas.
o Tres Textbox o cuadros de texto.
« Dos botones de comando.

e« Los datos que se solicitaran seran el Nombre y la Edad, los Dias
Vividos se generaran automaticamente cuando insertes la edad.

« Para el botdn disefiado desde los Controles ActiveX; el boton Agregar
tendra como Name el nombre btnagregar, que es el nombre que se
hace referencia en la programacion.

« En Caption digita Agregar.

« Mientras estés en el Modo Disenio.
« Haz doble clic sobre el boton Agregar.
o Digita el cddigo:

68



INTRODUCCION A LA PROGRAMACION EN EXCEL CON
VISUAL BASIC APPLICATION

Private Sub btnagregar_Click()

Load frmedad 'Carga el formulario frmedad
frmedad.Show 'Visualiza el formulario frmedad
End Sub

« Elformulario en el ambiente de VBA que contendran los siguientes
objetos con sus respectivos Name y Caption.

« Elformulario en donde colocaras los objetos tendra como Name:
frmdias, el Caption sera Calcular dias vividos.

El TextBox1 tendra como Name TextBoxnombre.

El TextBox2 tendra como Name TextBoxedad.

El TextBox3 tendra como Name TextBoxdias.

El Name del botdn Insertar sera btninsertar.

El Caption del botén Insertar sera Insertar.

El Name del botdn Salir sera btnsalir.

El Caption del botén Salir sera Salir.

Name: frmdias

Caption: Calcular dias vividos

i Name:

TextBoxnombre

Name:
TextBoxedad

Name: TextBoxdias |
Dias vividos: S _J

Name: bitnsalir

Name: btninsertar

Caption: Salir
‘Caption: Insertar \ o
7

Programacion de los Controles:TextBoxnombre

Private Sub TextBoxnombre_Change()
Range("A9").Select
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ActiveCell.FormulaR1C1 = TextBoxnombre
End Sub

Programacion de los Controles:TextBoxedad

Private Sub TextBoxedad_Change()
Range("B9").Select
ActiveCell.FormulaR1C1 = TextBoxedad
TextBoxdias = Val(TextBoxedad) * 365
End Sub

Se aplica Val que permite transformar un dato de tipo texto en numero.
Esto se debe a que los Textbox no son Numéricos y debemos de Convertirlos.

El TextBoxdias guardara el total de la multiplicacion del TextBoxedad por 365.

Programacién de los Controles:TextBoxdias

Private Sub TextBoxdias_Change()
Range("C9").Select

ActiveCell.FormulaR1C1 = Val (TextBoxdias)
End Sub

Programacion de los Controles: btninsertar
Private Sub btninsertar_Click()
Selection.EntireRow.Insert ‘Inserta un renglén
TextBoxnombre = Empty
TextBoxedad = Empty
TextBoxdias = Empty
TextBoxnombre.SetFocus
End Sub

Programacion de los Controles: btnsalir

Private Sub btnsalir_Click()
End
End Sub
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